[Obchodni firma / jméno a prijmeni zaméstnavatele]

Sidlo / misto podnikani: [Adresa sidla]
ICO: [ICO]

Zastoupeny: [Jméno a pfijmeni, funkce opravnéné osoby]

Zaméstnanec:
[Jméno a pfijmeni zaméstnance]
Bytem: [Adresa trvalého pobytu]

Osobni ¢islo / pracovni zafazeni: [Pracovni zafazeni - druh prace]

Véc: Upozornéni na poruseni povinnosti vyplyvajicich z pravnich predpist vztahujicich se k
vykonavané praci a upozornéni na moznost vypoveédi

VazZeny pane / VaZena pani [Pfijmeni],

na zakladé pracovni smlouvy ze dne [Datum uzavieni pracovni smlouvy] u nas vykonavate praci na
pozici [Druh prace / pracovni zarazeni].

Timto Vas upozoriiujeme, Ze jste dne [Datum poruseni] porusil/a povinnost vyplyvajici z pravnich
predpist vztahujicich se k Vami vykonavané praci, a to tim, Ze [konkrétni a nezaménitelny popis
jednani - co se stalo, kde a kdy].

Timto jednanim jste porusil/a [oznacéeni porusené povinnosti - napi. konkrétni ustanoveni zakoniku
prace / pracovni smlouvy ze dne [Datum] / ¢lanek [Cislo] vnitiniho predpisu [nazev a datum] / pokyn
nadfizeného [Jméno] ze dne [Datum]].

Vyzyvame Vas, abyste se napfisté obdobného jednani zdrzel/a a radné plnil/a vSechny své pracovni
povinnosti.

Soucasné Vas v souladu s § 52 pism. g) zdkona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich
predpisu, vyslovné upozoriiujeme na moznost vypovédi z pracovniho poméru, dojde-li z Vasi strany
v obdobi nasledujicich Sesti mésicl k dalsimu poruseni povinnosti vyplyvajicich z pravnich predpis(
vztahuijicich se k vykonavané praci.

Toto upozornéni Vam predavame do vlastnich rukou. Stejnopis upozornéni zakladame do Vasi osobni
slozky.

V [Misto] dne [Datum]

[Jméno a pfijmeni, funkce]

za zaméstnavatele [Obchodni firma / jméno zaméstnavatele]

Potvrzeni o prevzeti zaméstnancem:

Upozornéni jsem prevzal/a do vlastnich rukou dne [Datum prevzeti].

[Jméno a prijmeni zaméstnance], podpis

Vzor ke stazeni z mzdy.cz — https://www.mzdy.cz/sablony/upozorneni-na-poruseni-povinnosti-vzor
Aktualni k 06/2026 - Obecny vzor, ne pravni poradenstvi; pfed pouZitim ovérte aktualnost.



Odmitl-li zaméstnanec pisemnost prevzit, uvede se: Zaméstnanec prevzeti pisemnosti dne [Datum]
odmitl. Tato skute¢nost byla zaznamenana za pritomnosti svédka [Jméno a prijmeni svédka];
pisemnost se podle § 334 odst. 2 zakoniku prace povazuje za dorucenou.

Vzor ke stazeni z mzdy.cz — https://www.mzdy.cz/sablony/upozorneni-na-poruseni-povinnosti-vzor
Aktualni k 06/2026 - Obecny vzor, ne pravni poradenstvi; pred pouZitim ovérte aktualnost.



